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IOJIO)KEHUE
O NOPAJKE 3AIIOJTHEHUSI JOKYMEHTOB O KBAJIM®UKAILIUH,
MU3IrOTOBJIEHUH, BBIJAYU U XPAHEHUU BJIAHKOB TOKYMEHTOB O
KBAJIU®OUKAILINHN



I'JIABA 1. OBIIUE ITOJIOXKEHUA

1.1. Hacrosimmee IlonokeHne O TOpSAKE 3allOHEHHUS JOKYMEHTOB O  KBaIM(UKAIUH,
W3TOTOBJICHUM, BBIJAYM ¥ XpPaHCHWHM OJAHKOB JIOKyMEHTOB O KBamudukanuu (nasee —
[Tomoxxenne) pazpadorano B AHO MIIO «Yuebnsrii Llentp Crpoiil'a3CepBuc» (manee -
Opranuzanusa) B coorBercTBUM C llpukazom MuHucrepcTBa HaykuM M BBICHIETO OOpa3OBaHUS
Poccuiickoit ®enepanuu ot 24 mapta 2025 1. N 266 «O6 yrBepxaenuu llopsinka opranuzanuy u
OCYILIECTBJICHUSI 00pa30BaTENIbHON JEATEIbHOCTH IO JOMOJHUTEIbHBIM MPO(EecCHOHATBHBIM
nporpaMmmam», Ilpukasom Munucrtepersa npocsemienust Poccuiickoit ®enepaunn ot 26.08.2020
Ne 438 «O06 yrBepxaenun Ilopsiaka opraHuzanuu M OCYHIECTBIEHUS 00pa30BaTeNbHOMN
JEeSITEIbHOCTH 110 OCHOBHBIM IIpOrpaMMaM Ipo(hecCHOHATBHOTO 00YUEeHUSD.

1.2. Hacrosiuee Ilonmoxenne comepxur Meroaudeckue peKOMEHJAIMH 10  pa3paboTke,
3aM0JIHEHUIO, YUETy U XpaHEHHIO OJJaHKOB JOKYMEHTOB 0 KBanu¢ukaunu B Opranusaiui.

1.3. [IpuobOpeTeHne WM W3rOTOBIIEHHE OJAHKOB JOKYMEHTOB O KBaIM(PHUKAUK OTHOCHUTCS K
KoMmneTeHIun OpraHu3aliH.

I'JIABA 2. 3AIIOJTHEHUE BJIAHKOB TIOKYMEHTOB O KBAJIM®UKAIINA

2.1. JlokyMeHTBI O KBaJU(UKAIMK 3amOJHSIIOTCS Ha TOCYJapCTBEHHOM s3bIke Poccuiickoit
denepanuu.

2.2. 3anonHeHue OJAaHKOB OCYIIECTBISETCS C MOMOIIBIO aBTOMATU3MPOBAHHOTO MOJIYNS IS
3aMOJHEHUS WU B UCKIIIOUUTENBHBIX CIydasiX - PYKOMHUCHO.

I''TIABA 3. 3AITIOJIHEHUE BJIAHKOB 110 ITPOI'PAMAMM ITOBbBIIIEHU S
KBAJIM®OUKALIUA

3.1. Ilpu 3amonHeHUW OJIAHKOB yJIOCTOBEPEHHI O TMOBBINIEHUU KBATM(pUKAIMK (Jajgee - OJIaHK
JOKYMEHTa) HEOOXO0IMMO YKa3bIBaTh CIEIYIOIINE CBEICHMUS:

— odunuankHOe Ha3BaHME OOpa30BaTENbHOM OpraHU3all B HMEHHUTEIHLHOM MaJIexKe,
COTJIaCHO YCTaBY;

— PErUCTpPalMOHHBINA HOMEp M0 KHUTE PETUCTPALNU JOKYMEHTOB;

— HaMMEHOBaHME rOpojia, B KOTOPOM HaxoauTcss OpraHuzanus;

— Jara BbIJIayM IOKYMEHTA;

— damunus, UM U OTYECTBO JIMIA, MPOMICINIET0 MOBBIIICHUE KBATH(PHUKAIUU B
MMEHUTEIBHOM TaJie’Ke B COOTBETCTBUM C 3allUChI0 B MACHOPTE WM JOKYMEHTE, €ro
3aMmeHnstomemM). PamMunus, UMsl, OTYECTBO MHOCTPAHHOTO TPa)KJaHWHA 3aIHCHIBAIOTCS T10
JAHHBIM HAIIMOHAJBLHOTO MACHOpTa B PyCCKOSI3BIYHOM TPAHCKPHUIILIUU;

— HaMMEHOBaHHE MPOTPaAMMBI;

— CpPOK OCBOEHHS MPOTPAMMBI;

— nepuoj oOydyeHus;

3.2. bnank noxyMmeHTa noanuceiBaercs Jupektopom u cexperapb OpraHuzaiuu.

3.3. Iloanuce Ha TOKyMEHTaxX MPOCTABISIETCS YEPHUIIAMH, MACTOW WM TYIIBIO YePHOTO, CUHETO
wi puoneToBoro 1Bera. [loanucanue TOKyMEHTOB (PaKCUMUIBHON MOAMHUCHIO HE JOMYCKAETCSI.
Ha mecre, otBenennom anst nevatu - "ML.IL", craButcs nedats OpraHu3amui.

3.4. bnaHku TOKyMEHTOB 3alOJHSIOTCS MEYATHBIM CIIOCOOOM C TIOMOIIBIO MPHHTEPA, MPUPTOM



YEPHOTO 1IBETA.
3.5. Opranmszammsi MOXKET pa3padoTaTh NPOTpaMMHOE OOECTeueHUe, NPETHAZHAYCHHOE IS
aBTOMATH3AIM{ y4eTa U 3ar0JIHEHUS OJIaHKOB JTIOKYMEHTOB IIPU TIOMOIIY IPHHTEPOB.

3.6. 3amoyiHeHNE OJAHKOB JOKYMEHTOB MOKET IPOU3BOIUTHCS C MMOMOIIBIO MOJTYJISI 3aII0THEHUS U
y4eTra JOKYMEHTOB B Cily4yae BbIOOpa oOpa3oBaTeIbHON OpraHu3aliueil MCIOIb30BaHMS OJIAHKOB
JOKYMEHTOB O KBaJIU(DUKAIMK, SIBISIFOIIMXCS 3aIIUILEHHOM OT MNOJAENOK MNOJUrpaduyecKoi
MIPOAYKLIAEH.

3.7. 3anoyiHeHNE OJIAHKOB IOKYMEHTOB PYKOITMCHBIM CIIOCOOOM JIOITYCKAEeTCS B MCKITIOYUTEIBHBIX
ciIydasx.

I'JIABA 4. 3ATIOJTHEHUE BJIAHKOB I10 ITPOT'PAMAMM ITPO®ECCHUOHAJIBHON
HNEPEIIOAT'OTOBKH

4.1. Ilpu 3amosiHeHUH OJIAHKOB AMIUIOMOB O MPO(ECCHOHATBHON MEPErnoAroTOBKE HE0OXO0aMMO
YKa3bIBaTh CJIEIYIONINE CBEJICHUS:
— o¢unmanbHOe Ha3BaHWE O00pa30BaTEIBPHOW OpPraHU3alMd B HMEHUTEIHHOM TMaJeKe,
COTJIACHO YCTaBY;
—  PETUCTPAIMOHHBIA HOMEp [0 KHUTE PETUCTPAIMH JOKYMEHTOB;
— HaWMEHOBaHHUE ropojia, B KOTOPOM HaXOJIUTCsl 0Opa3oBaTesIbHAsI OPraHU3aIlns;
— JaTa BbIJIaYd JOKYMEHTA;
— ¢amuus, UM U OTYECTBO JIMIlA, MPOIIEIIEr0 MPOPECCHOHATBHYIO MEPEHOATOTOBKY
(TMILIeTCs MOJHOCTHI0 B MIMEHUTEIBHOM MaJIe)Ke B COOTBETCTBUH C 3alHMChIO B MACHOPTE
WM JTOKYMEHTE, ero 3ameHsitomeM). damunus, uMsi, OTYECTBO HHOCTPAHHOTO IpaKIaHUHA
3aMMChIBAIOTCSA MO JaHHBIM HAIIMOHAJIBHOTO MACHopTa B PYCCKOS3BIYHOM TPAHCKPUIILIUN;
— HaMMEHOBAaHHE POTPaMMBI;
— CpPOK OCBOEHHS MPOrPaMMBlI;
— mepuoj o0ydeHus;
— HOBBIA BHUJ NPOPECCHOHAIBHON NeATeNbHOCTH UM (WJIM) HAaUMEHOBAHWE MPHUCBOCHHOU
KBaTMUKAUK (TP HAJTMYHH ).
4.2. briiaHk JOKyMEHTa MOJIKUCHIBACTCS IpeceiaTeNeM aTTeCTallMOHHOW KOMUCCHU, AUPEKTOPOM
U CEKpeTapeM.
4.3. Iloanuce Ha TOKYMEHTaxX MPOCTAaBISIETCS YEPHUIIAMH, MACTOW WM TYIIbIO YEPHOTO, CUHETO
Wi (PUOJIETOBOTO IIBETA.
4.4. Tlognucanwe JOKyMEHTOB (DaKCUMUJIBHOM TONMUCHI0O HE Jomyckaerca. Ha wmecre,
oTBeJIeHHOM i niedatu - "ML.IL.", craButcsa nedyarb OpraHuzaiuu.

I'JIABA 5. 3AITIOJIHEHUE BJIAHKOB 110 ITPOI'PAMAMM
MNPOPECCHUOHAJIBHOI'O OBYYEHUA

5.1. Ilpu 3amonHeHun OGIAHKOB CBUJIETENHCTBA O MPUCBOCHHUH pabodueil mpodeccun HEOOXOAUMO
yKa3bIBaTh CIEAYIONINE CBEACHUS:
— odunuankHOe Ha3BaHHE O0pa30BATENBHONW OpraHM3allMd B HMEHHUTEIHLHOM TMaJIeKe,
COTJIACHO YCTaBYy;
— PETUCTpAIMOHHBIN HOMEp M0 KHUTE PETUCTPALNU JOKYMEHTOB;
— HaMMEHOBaHME TOpOJa, B KOTOPOM HaXOAUTCs 0Opa3oBaTelIbHAS OpraHU3aIHS;



— Jara BbIJa4yM JIOKYMEHTA;
— (aMunms, UMA U OTYECTBO JIMIIA, MPOUIEIIIEro NpodeccuoHaIbHOoe 00ydeHue (IMHUIeTCs
IIOJIHOCTbI0 B HMEHMUTEJIBHOM MaJ€KE B COOTBETCTBUU C 3aIlIMCBIO B MACHOPTE WU
JOKYMEHTE, €ro 3ameHstouieMm). Pamwins, uMs, OTYECTBO HMHOCTPAHHOTO TIpakKJaHUHA
3aMMChIBAIOTCSA M0 JaHHBIM HAIIMOHAJIBHOIO [ACHOPTa B PYCCKOSA3BIYHOM TPAaHCKPUIILINN;
— HaMMEHOBAHUE IIPOTPaMMBI;
— CpOK OCBOEHHS ITPOIPaMMBblI;
— mepuoj 00y4yeHus;
— HaWMEHOBaHHWE NMPHCBOCHHOHN KBANMU(UKAIUH (TP HATMYNN);
— HOMeEp IPOTOKOJa aTTECTAIIMOHHON KOMUCCHUU.
5.2. brnank JOKyMeHTa MOJMUCHIBAETCS MpeceaTeleM aTTeCTallMOHHOW KOMUCCHHU, AUPEKTOPOM
U CEeKpeTapeM.
5.3. lloamuce Ha JOKyMEHTaX MPOCTABIISETCS YEPHUIAMH, IMACTON WM TYIIBIO YEPHOTO, CHHETO
WM (HOJIETOBOTO 1IBETA.
5.4. Tlongnucanue JOKYMEHTOB (PaKCUMUJIbHON TOJMHUCHIO HE JIOMTYCKaeTCsl.
5.5. Ha mecre, otBeienHoM ytst mevatu - "ML.IL.", craBuTcs nmeuats Opranu3aiuu.

I'JIABA 6. 3AIIOJIHEHUE BJIAHKOB 110 IPOI'PAMAMM OBYYEHUSA 1
IMPOBEPKHW 3HAHUI

6.1.1pu 3amonHeHUM OJIAHKOB YAOCTOBEPEHHH O TOBBIMICHHH KBaTW(DUKAIIMA U JAWIUIOMOB O
npodeCCHOHANTBHOM TEepPernoAroToBKe (najgee - OJlaHK JOKYMEHTa) HEOOXOJIMMO YKa3bIBaTh
CIIEYIOIINE CBECHHUS:

— odunuanbHOEe Ha3BaHHE OO0pa30BaTENbHOW OpraHuM3allMid B HMEHHUTEIBLHOM Majexe,
COTJIACHO YCTaBY JaHHOM 00pa30BaTEILHOM OpraHu3aIuy;

— PErUCTpPalMOHHBIA HOMEp M0 KHUTE PEeruCcTpalii JOKYyMEHTOB;

— HaMMEHOBaHME Tropoja (HAaCeIeHHOTO MYyHKTa), B KOTOPOM HaXOAHUTCS 0Opa3oBaTeibHAs
OpraHu3anus;

— Jara BbIJa4yM JIOKYMEHTA;

— damunus, UMS U OTYECTBO JIMIA, MPOLICAIIETO TOBBIIICHHE KBATU(DUKAIMN WU
poQecCHOHANBHYIO MEPENOAroOTOBKY (MUIIETCS MOJHOCThI0 B UMEHUTEILHOM MaJeKe B
COOTBETCTBHUU C 3aMKCHIO B MACHOPTE WK TIOKYMEHTE, ero 3aMmeHsitomieM). Gamunus, ums,
OTUECTBO HWHOCTPAHHOTO TpakJaHWHA 3alUCHIBAIOTCS 1O JaHHBIM HAIlMOHAIBHOTO
MacropTa B PyCCKOSI3bIYHOM TPAHCKPUIILINY;

— HaMMEHOBAaHHE MPOTPAMMBI;

— CPOK OCBOEHHS NMPOrPaMMBb;

— nepuoj oOy4yeHus;

— HOBBIA BUJ NPOQEecCHOHAIBHON NeATENbHOCTH U (WJIM) HAaUMEHOBAaHHE MPUCBOCHHOMN
KBaJTM(pHUKAIMUU (TIPU HATTUYHH).

6.2. braHk MOKyMeHTa MOAMUCHIBAETCS PYKOBOJAUTENEM 00pa30BaTEIbHON OpraHM3allui, HHBIMU
JTUIIAaMU Ha YCMOTpPEeHHE 00pa30BaTENbHON OpraHu3aluu.

6.3. Iloanmuce Ha TOKyMEHTaxX MPOCTABISIETCS YEPHUIIAMH, MACTOW WM TYIIBIO YePHOTO, CUHETO
win ¢uoneroBoro nsera. [loanucanue JOKyMEHTOB (PaKCUMUIBHOM MOAMUCHIO HE JOMYCKAETCS.
Ha mecTe, otBeienHOM ams meuatu - "MLIL", craBuTCSs medats 0Opa3oBaTebHON OpraHU3alny.
6.4. brnank mpunoxxkeHus (NP HATUYMM) 3aTONHSETCS Ha YCMOTpEHHE o00pa3oBaTeIbHOU



OpraHu3alli W COACPXKUT CBEICHHS O HAaMMEHOBAaHMM OOpa30BaTEIbHOM IPOTPaMMBI,
HAaMCHOBAaHWM TMPHCBOCHHON KBaqM(ukaumu (TP HAIMYMAK), CpOKEe OOydeHHs, Tojae
MOCTYIUICHUsI Ha 00ydeHHe, ToJie OKOHYaHUs O0yUEeHHUSI.

6.5. 3anonHeHne OIAaHKOB JOKYMEHTOB PYKOMHCHBIM CIHOCOOOM HE peKoMeHayeTcs. branku
JOKYMEHTOB 3aIlOJIHSIOTCS MEYaTHBIM CIIOCOOOM C TMOMOINBI0 TPHHTEPA, MPU(TOM UYEPHOTO
[BETA.

6.6. Opranmszammsi MOXXET pa3padoTaTh NPOTpaMMHOE OOECIeueHUe, MpeAHA3HAYCHHOE IS
aBTOMATH3AIMX y4eTa U 3aI0JIHEHUS OJIaHKOB JIOKYMEHTOB IIPH TIOMOIIY IPHHTEPOB.

6.7 3anonHeHne OJAHKOB TOKYMEHTOB MOKET IPOU3BOIUTHCS C MIOMOIIBIO MOIYJIS 3aIIOJTHEHHS 1
y4eTra JOKYMEHTOB B ciy4dae BbIOOpa oOpa3oBaTeqbHON OpraHu3aliueill MCIOIb30BaHMS OJIAHKOB
JOKYMEHTOB O KBaIU(UKAIMK, SBISIFOIIMXCS 3aIIUIIEHHOM OT MNOJAENOK MNOoJUrpaduyecKoi
MPOTYKIUEH.
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