
 
 

УЧЕБНЫЙ ПЛАН 

программы дополнительного профессионального образования  

повышения квалификации 

"Управление государственными и муниципальными закупками"  

 

 

 

Учебный план: 

Всего 

часов 

в том числе Форма 

контроля 
Лекции Практ. 

занятия 

Требования к закупкам товаров, работ и 

услуг государственными корпорациями, 

государственными и муниципальными 

унитарными предприятиями, автономными 

учреждениями  

64 33 31 Зачет 

Правовое регулирование закупок. Обзор 

основных требований Федерального закона от 

18 июля 2011 г. № 223-ФЗ. Круг лиц, на 

которых распространяются положения 

Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-

ФЗ. 

2 1 1  

Информационное обеспечение закупок. 2 1 1  

Работа с официальным сайтом zakupki.gov.ru 1 1 -  

Регистрация на официальном сайте 

zakupki.gov.ru.  

2 1 1  

Размещение информации о закупках на 

официальном сайте zakupki.gov.ru. Положения 

о размещении на официальном сайте 

информации о закупке" 

1 - 1  

Требования к срокам размещения информации 

о закупках 

4 2 2  



Проблемные вопросы работы с официальным 

сайтом - механизмы защиты интересов 

заказчиков 

4 2 2  

Условия, при которых заказчик вправе не 

размещать информацию на официальном сайте. 

2 1 1  

Планирование закупок.  2 1 1  

Разработка и утверждение планов (графиков) 

закупки товаров, работ, услуг 

4 2 2  

Формирование плана закупки 2 1 1  

Корректировка плана закупки. 4 2 2  

Участник процедуры закупки: 4 2 2  

Определение и требования к участнику 

процедуры закупки 

4 2 2  

Документы, подтверждающие соответствие 

требованиям. 

4 2 2  

Реестр недобросовестных поставщиков. 

Порядок включения сведений об участниках в 

реестр недобросовестных поставщиков 

1 1 -  

Применение закупок в электронной форме: 2 1 1  

Использование электронной подписи и 

электронных документов. Порядок получения 

ЭЦП 

4 2 2  

Перечень товаров, работ и услуг, закупаемых в 

электронной форме.  

2 1 1  

Преимущества проведения закупок в 

электронной форме 

4 2 2  

Корректировка положения о закупке. 

Внедрение закупок в электронной форме в 

положения о закупке 

2 1 1  

Виды закупок в электронной форме 4 2 2  

Обзор электронных торговых площадок. 4 2 2  

Модуль 2. Организация и проведение 

закупок 

7 5 2 Зачет 

«Работа с положением о закупках»- результат: 

умение правильно подготовить и научиться 

пользоваться собственным положением о 

закупках. 

1 1 -  

«Способ определения закупки» - результат: 

умение правильно определять способ закупки, 

основываясь на нормах действующего 

законодательства и положения о закупках 

2 1 1  

  «Составление извещения о закупках и 

Документации о закупках»-результат: умение 

правильно составлять извещение о закупках и 

1 1 -  



документацию о закупках 

 «Молоточный аукцион»- результат: умение 

правильно себя вести на аукционе, знание прав 

и обязанностей каждых из персонажей, 

задействованных в аукционе 

2 1 1  

Порядок оценки заявок на участие в конкурсе 

либо запросе предложений 

1 1 -  

Модуль 3. Методика проведения закупок на 

электронной торговой площадке 

9 6 3 Зачет 

Электронные торговые площадки. 1 1 -  

Электронно-цифровая подпись. Электронный 

документооборот. 

2 1 1  

Работа на электронных торговых площадках. 2 1 1  

Организация и проведения закупочных 

процедур 

1 1 -  

Порядок работы заказчика 2 1 1  

Работа участника 1 1 -  

Модуль 4. Взаимодействие с 

общероссийским официальным сайтом. 

25 11 14  

Порядок получения ЭЦП заказчиками. Какие 

роли, указывать в сертификатах ключа ЭЦП. 

1 - 1  

Порядок регистрации Заказчиков. 2 1 1  

Полномочия организаций и пользователей. 2 1 1  

Заказчик, Уполномоченный орган и 

специализированная организация. 

2 1 1  

Личный кабинет Заказчика и Уполномоченного 

органа. 

5 2 3  

Документы и сведения, подлежащие 

размещению на официальном сайте. 

3 1 2  

Структура и основные подсистемы 

официального сайта. 

2 1 1  

Интеграция и взаимодействие с электронными 

торговыми площадками. 

1 1 1  

Поиск информации о торгах на 

общероссийском официальном сайте. 

2 1 1  

Открытая зона сайта – реестр аукционов. 4 2 2  

Модуль 5. Электронный документооборот и 

использование электронной цифровой 

подписи: 

10 5 5 Зачет 

 Понятие электронного документооборота. 4 2 2  

Авторизованные удостоверяющие центры. 2 1 1  

Требования к электронной цифровой подписи 

(ЭЦП). 

2 1 1  



Программное обеспечение, необходимое для 

взаимодействия владельца сертификата 

открытого ключа ЭЦП с авторизованными 

удостоверяющими центрами и правила работы 

с ним. 

2 1 1  

Итоговая аттестация 5   Зачет 

Итого 120 60 55  

  

 

 
 

  
 


